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BACKOFFICE
EMPREGADOR

RESUMO

Interface web de gestao de colaboradores que tem acesso a Carteira Digital

Vale transporte.

PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES

- Dashboards
- Indicadores macros de consumo, crédito e movimentacao financeira

do empregador;

- Cadastros
- Cadastros de Colaboradores para utilizagcao de carteira Vale Transporte;
- Contas - Visualizacao detalhamento das carteiras cadastradas no sistema

« Mov menta ao F nance ra
- Geragao de faturas:
Mecanismo de geracao de créditos, em compartilhamento entre
Arranjo de Pagamento e empregados, destinado em carteiras de
vale transporte ou saldo empregador.

- Extrato do empregador:
Movimentacao de crédito e débitos do saldo empregador;




ACESSO A
PLATAFORMA

A plataforma Backoffice € totalmente online e o acesso da ferramenta é

atravésdo navegadordeinternet peloseguinte link:
https://backoffice.evompass.com.br

Ao acessar o link, o usuario deve inserir o login e senha que foram
enviados no e-mail que foi cadatrado de seu usuarioemypregador.

Bem vindo(a)

R
evompass

[
evompass

@ Dasnvoars Dashboard - X4fare Tecnologia em Pagamento
Saldo Atual Consumo Meédio Diério Total Utilizado Data Da Ultima Recarga Total De Colaboradores
316,26 122,29 733,74 2020-03-31 1
Faturas x Dias Faturas por Status

!= |

W Fendente W Liquidada e Cancslada

- Pendente - Liquidada - Cancelada

X4Fare| EvomPass Backoffice © 2021 e




CADASTROS
COLABORADORES

Através dessa ferramenta é possivel visualizar os colaboradores cadastrados no
empregador que tem acesso a Carteira Vale Transporte e também o cadastramento de
novos colaboradores. SGo com esses dados dessa tabela, que o usuario final deve utilizar
parafazerologin noaplicativo NuBuUs.

Para acessar a ferramenta empregador, o usuario deve estar logado na plataforma
Backoffice e clicarno menu lateral noitem "Colaboradores":

w3
evompass

Colaboradores o & m ;

D Status Neme Salde Politica de Desconto Tipo de Login Celular Email CPF Valor Base de Recarga Criado Em Modificado Em Agbes
2 Colaboradores

> LEr i | EVOM QA R$31626 Sem gesconto Celular +55(11)91111-1111 431,083 24829 250,00 12/11/2021 122951 25/11/2021 14:43:59 Vi

IrPara Pégina 1~ Linhas por Pégina: 20 ~ 11del

Em caso de cadastramento de um novo colaborador, o usuario deve clicar no botao
superior direito "Adicionar colaborador". Ao clicar no botao a plataforma ira abrir um novo
menu para o preenchimento dasinformacgoes:

Lembre-se o tipo de login selecionado deve ser o mesmo que usuadrio deve
utilizar no NuBus, caso contrario ele ndo tera acesso a carteira.

Adicionar Colaborador

Adicionar Colaborador

Savio Firoetti

Por Celular -

+55(11) 911111111

E-mail E-mail
CPF fIiI:‘I.‘I‘I1.‘I‘I‘I—1‘I
(or Base de Recarg RS 1000
ADICIONAR COLABORADOR  CANCELAR ADICIONAR COLABORADOR  CANCELAR

Obs.: Valor base de recarga é o valor (RS) que normalmente o funcionario recebe em um
més normal.




CADASTROS
CONTAS

Através desse menu € possivel gerenciar informacdes sobre seus colaboradores,
como porexemplo: Saldo total, ultimarecarga e outrasinformacodes.

Para acessar a ferramenta, deve estar logado na plataforma Backoffice e clicar no
menu lateral "Contas".

[ &
evompass

Sévio Fioretti- - +5511911111111]

Sobre » B R$ ?1?,26 o R$ 800,09 ) @ 1,6",1;‘,/2,021

B Contas

® Atwo

® Ib:340F90

@  Nome:Savio Fiorett

3)  Tipo de Login: Celular

E-mai

R, Celular +55 (11)91111-1111

W™ CPF 43108324820

Carteiras

D Status Tipo Empresa Politica de desconto Valor base de recarga Criado em Modificado em Saldo Agdes

> BEFI7F = Vale Transporte Xéfare Tecnologia em Pagamento Sem desconto 250,00 12/11/202112:29:51 25/11/2021 14:43:59 RS 216,26

Nessa tela sdao possiveis realizar algumas acdes com as carteiras de seus
colaboradores:

Edicdo do campo 'Sobre': nessa edicao é possivel alterar algumas informacdes da
contadousuario,como porexemplo: nome e CPF;

Inativar carteira: Ao inativar uma carteirade um cliente final, o saldo ficara dentroda
carteira e do arranjo de pagamento, entretanto, no aplicativo NuBus do usuario a carteira
ira serocultadaenaosera possivel realizar transagdées comela;

Editar: com essa opgao pode alterar informacgdes da carteira do seu usuario final,
como exemplo: Valorde recarga base da carteira Vale Transporte;




CADASTROS
CONTAS

Ao clicar no detalhamento de uma carteira € possivel gerenciar os Tokens dela. No
casoda carteira Vale Transporte € possivel gerarum Token Impresso para essa carteira:

Carteiras
D Status Tipo Empresa Politica de desconto Valor base de recarga Criado em Modificade em Saldo Agdes
v BBF2TF =3 Vale Transporte Xdfare Tecnologia em Pagamento Sem desconto 250,00 12/11/2021 12:29:51 25/11/2021 14:4359 R$316.26 n

D Ativo Tipo Data de Criagio Data de Expiragéo Criado Por QR Code

548419 [ o | QR Code Impresse 29/11/2021 09:38 29/12/2021 09:38 kuroki_evom N <}

ADIBET =3 QR Code Impresso 16/11/2021 1156 16/12/2021 11:56 savio+xdfare@xafare com @

BFB645 =3 QR Code Impresse 16/11/2021 11:56 16/12/2021 11:56 savio+xdfare@xdfare.com @

611700 =3 QR Code Impresso 16/11/2021 1155 16/12/2021 11:55 savio+xdfare@xafare com @

BI1ZBOG =3 QR Code Impresso 16/11/2021 11:52 16/12/2021 11:52 saviotxdfare@x4fare com @

4FBED4 = QR Code Aplicativo 12/11/2021 12:29 06/12/2021 13:41 savio+xdfare@xafare com ]

B8 evompass

Savio Fioretti

Xd4fare Tecnologia em Pagamento

Para gerar um novo Token basta clicar no canto
superior direito em "Gerar Token", ao realizar esse processo,
caso houver um outro Token impresso ativo o mesmo sera
desativado e sera gerado um novo Token.

29/12/2021 09:38

Por questao de seguranca, o Token impresso possui uma data de expiracao de 30
dias apods a sua criacao, apos esse periodo sera necessario gerar um novo token para o
colaborador,

Lembre-se: o Token impresso nada mais é que uma outra forma de fazer
referéncia a carteira digital, ou seja, o Token impresso e o Token do aplicativo estao
atrelados a mesma carteira, o saldo € em comum para os dois, sdo apenas formas
diferentes que 'apontam' para a mesma carteira.




FATURAS DO
EMPREGADOR

Atraves dessa ferramenta é possivel gerenciar as faturas criadas pelos usuarios do
tipo empregador, com opcdes de ver o seu detalhamento, editar, desativar e verificar se
foramliquidadas.

Para acessar a ferramenta de faturas, o usuario deve estar logado na plataforma
Backoffice e clicarno menu lateral "Faturas daempregador":

Saldo atual @ EmPrese

[
evompass R$0,00 X4FARE TECNOLOGIA EM PAGAMENTO fi3 v
Faturas @ & M = [ CRARFATURA SALDO EMPRESA ] [ CRIAR FATURA COLABORADOR ]
Tipo Politica de Valor Valor total com Tipo de liquidagio Data de liquidagio . Tipo de liquidagio .
D Status ttens: , Desconto Liquidads em Criada em Agbes
fatura desconto crédito Gesconto esperada esperada realizada
, 16/11/2021 16/11/2021 .
Fes163 IR  Colaborador Sem desconto 800,00 000 80000 Dinheiro 16/11/2021 10:08:02 Dinheiro 100749 DETALHES
12/11/2021 12/11/2021
i 1) ! ! DETALHES
O FrseErED FF3424 Colaborador Sem desconto 250,00 000 25000 Dinheiro 12/11/2021 154740 Dinheiro 154725
, 12/11/2021 b e e
101488 Colaborador Semdesconto 050 000 050 Dinheiro 12/11/2021 ooz DETALHES
IrPeraPigna 1+ Linnas por Pégina: 10w 13de3

Existem dois tipos de faturas que o usuario empregador podera criar, através dos
botdes superioresdireitos databela:

Fatura Saldo Empregador: fatura destinada para o saldo pré-aprovado do
empregador;

Fatura Colaborador: fatura destinada para as carteiras de determinados
colaboradores.

Ao selecionarumtipode fatura, vocé sera direcionado paratelade "Criar Fatura".

Salda atual @ Empresa
RS 0,00 X4FARE TECNOLOGIA EM PAGAMENTO 7 v

[
evompass

Criar Fatura

Colaboradores Q
> Nome Celular Email Saldo Recarga Novo Saldo
340F90 Sévio Fioretti +55119111111 11 316,26

PREENCHER VALORES DE RECARGA BASE

Resumo da Fatura

D Nome Celular Email Saldo Recarga Novo Salde

Tipo de Liquidagdo Esperada:

Dinheiro =

Data de Liquidagdo Desejada:

]

Total:




FATURAS DO
EMPREGADOR

Dentro desta tela teremos um campo com todos colaboradores ativos cadastrados
no empregador ou saldo pré-aprovado do empregador. Nesta tabela devemos completar
ocampo "Recarga"comvalordesejado de créditos.

Obs.: Em caso de fatura do tipo 'Colaboradores' podemos clicar em '‘Preencher com valor
base de recarga' que o sistema ira completar asinformagdes com os dados do colaborador
cadastrado anteriormente.

Apos preencher todos os campos de recarga, devemos escolher um método de
liguidacao que saodivididosem 2 grupos:

Grupo1: Manual
Conciliagao financeira: Empregador x Arranjo de pagamento
Tipos: Dinheiro, Depodsito e Transferéncia.

Grupo 2: Automatico
Conciliacaofinanceira: Empregador x Instituicao financeira
Tipos: PIX, Boleto e Saldo Empregador.

Apos selecionar o 'Tipo de liquidacao' devemos inserir uma 'data de liquidacao'
(vencimento) desta fatura e por fim clicarem 'Salvar Fatura' no final da pagina.

Quando criarmos essa fatura, o usuario sera direcionado para tela de detalhamento
defatura:

[
evompass

< Detalhes da Fatura 8015DB . b

Status Total Liquidacao prevista
Pendente R$ 250,00 02/12/2021

. {F ._,4._,. : “I%l

s
td, ,-_i @ 2072 0 2pp ou site do seu ban nstituigao finar
! ' o
.'
)

Detalhes

Total sem desconto: R$ 250,00
Desconto: RS 0,00
Total com desconto: R$ 250,00
Tipo: Colaborador

Criada por: savio+x4fare@x4fare.com CCOPIAR CODIGO PIX

Observagdes: -

Recargas
(L3 Nome Celular E-mail Recarga

BBF2TF savio Fioretti +55(11) 911111111 RS 250,00

IrParafigina 1w Linhaspor Pagina: 5~ 1-1del

XdFare | EvomPass Backoffice ©2021




FATURAS DO
EMPREGADOR

No detalhamento da Fatura vocé encontrara todas as informacdes necessarias paraa
liguidacdodamesma.

Para visualizar suas faturas basta voltar ao menu "Faturas do Empregador" e
acompanharostatusde cadaumadelas.

No momento que uma fatura for liquidada o saldo sera disponibilizado nas carteiras
selecionadasou nosaldoempregador.

Para acompanhar o saldo empregador, vocé pode visualizar na aba do menu
superiordo Backoffice:

—H Saldo atual @ EMPresa

%0
evompass

R$ 0,00 X4FARE TECNOLOGIA EM PAGAMENTO [ig

saldo atual @ EMPresa

RS 150,00 X4FARE TECNOLOGIA EM PAGAMENTO [ v




EXTRATO DO
EMPREGADOR

Através dessa ferramenta € possivel gerenciar toda movimentacao financeira do
saldoempregador.

Para acessar a ferramenta de faturas, o usuario deve estar logado na plataforma
Backoffice e clicarno menu lateral noitem "Extrato do Empregador™:

Extrato da Empresa S & m =
ID Transacdo Itens Tipo Valor Data/Hora
> 137387 Crédito 0 Fatura - saldo empresa +R$ 0,30 27/09/2021 15:22:43
> 22ADD9 Crédito 0 Fatura - saldo empresa +R$ 1,00 27/09/2021 15:21:09
> DFB2AB Crédito 1 Transferéncia +R$ 595,70 15/09/2021 16:49:07
> CFD887 Débito 1 Fatura - saldo empresa -R$ 1,00 13/09/2021 14:31:41
> 3079E1 Débito 1 Fatura - saldo empresa -R$ 10,00 08/09/2021 16:12:32
> EOBABO Crédito 0 Fatura - saldo empresa +R$ 10,00 08/09/2021 16:11:36
> 6B2E14 Débito 1 Fatura - saldo empresa -R$ 10,00 08/09/2021 16:09:12
> 64B787 Crédito 0 Fatura - saldo empresa + RS 250,00 08/09/2021 16:08:44

Ir Para Padgina 1 Linhas por P4gina: 10 = 1-8de 8 e
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